
 

 

 

 

 

Mtro. Marco Tulio Daza Ramirez 

Secretario Administrativo 

Presente: 

 

                                                                            Dra. Irma Isabel Peguero Rodríguez 

Jefe de la Unidad de Servicio Social 

 

 

Por medio del presente el que suscribe (Nombre del receptor o titular y cargo)  me 

permito saludarlo, y a la vez informarle que el alumno(a) (Nombre del prestador)  con 

código (código del prestador)  que cursa la carrera de (Licenciatura) en el 

calendario (Calendario en que se inicio el servicio social)  concluyo parcialmente su 

Servicio Social en el programa emergente (Nombre del programa)  de la (Nombre de 

la dependencia) con un total de (Número de horas)  horas, en el periodo de (Fecha 

de inicio de servicio social) al (Fecha de baja del servicio social) 

Sin otro  particular por el momento, aprovecho la ocasión para reiterarme a sus 

amables órdenes. 

Atentamente 

(Fecha) 

 

 

(Nombre del receptor o titular) 

(Cargo) 

 

 

NOTA: EL OFICIO DEBE DE ENTREGARSE FIRMADO Y SELLADO POR LA DEPENDENCIA 

Y EN HOJA MEMBRETADA.  

 


